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1. INICIO

La presente Guia de Navegacion pretende dar a conocer al usuario que visita la Plataforma
de Contratacion del Estado unas nociones iniciales sobre la manera en la que estan
estructurados los contenidos, el tipo de informaciéon que el visitante puede encontrar y la
forma de acceder a dicha informacién en la Plataforma.
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Licitaciones Peril Contratanie Empresas Omanismos Pibiices Verifcar C8V Informaciin Contaclo Buscador Datos abiertos

® @ & @

Licitaciones Buscar Licitaciones Perfil contratante Empresas Organismos publicos

Uttimas lictaciones publicacas Buscar beitaciones publicadas Perfiies de contratante en 12 plataiorma ACCESO para empresas ‘Acceso para usuarios de Organismos Publicos

Actualidad de la Plataforma

Noticias

1310972019

Consulta preiminar del mercado sobre Precios de Mercaco de un Procedimiento para ia Contratacion del Sumnistre de Material de Visoosuplemeniacidn Mediante Hilanos y Acigo Hialurgnica para Inveccisn iniraarficular con Desfing 2 las Gerencias e Afencion
Especiafizada del Senvicio Cantabro de Salud

1010972019

Consuita preiminar de mercade sobee ios Confraios de conesion de Senvicio de Cafeleria y Restaurante de fa sede principal de fa AECID. asi come fa instalacion y expiotacion te as maquinas de venia auiomaiica (vending) en los edificios de 18 AECID en Madrid

Ver mis noticias

Bienvenido a la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

L2 Piatatorma de Contratacidn tel Sector Publico pemite consuttar las ficitaciones publicadas en los Perfles del confratante alojados en la misma. y también las de ofros organismos pdblicos que ufilizan ofras plataformas de contratacion pero que publican las
convocatonias de licitaciones y Sus resuitados mediants mecanismos de agregacién Puede consultar estas licitaciones en el area Licitaciones

Perfiles del coniratante alojados en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico
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2. ESTRUCTURA Y NAVEGACION

La Plataforma esta estructurada en cuatro partes bien diferenciadas. En cada una de las
partes se han agrupado contenidos y se han habilitado vinculos que estan o bien
relacionados directamente por su contenido o bien estan agrupados por la funcionalidad de
que estan dotados.

La division antes mencionada se refleja en las cuatro zonas siguientes: Cabecera, contenido
zona central, zona Inferior y pie de pagina. A continuacion se expone cada una de las
partes.

2.1 CABECERA

La imagen siguiente muestra la cabecera de la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico:

=, CONTRATACION

Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV Informacion Contacto Buscador Datos abiertos

La cabecera, a su vez, se puede dividir en tres partes:

La parte superior izquierda, formada por el Escudo (Gobierno de Espafa), junto a la
denominacion del “MINISTERIO DE HACIENDA”, es un vinculo al sitio web del Ministerio.

En la parte superior derecha existe un menu (multi-idioma) que ofrece varios vinculos
para cambiar el idioma, permitiendo acceder al contenido de la web en las lenguas
cooficiales del Estado Espafol (catalan, gallego y euskera) ademas de en castellano, inglés
y francés. También existen dos enlaces que nos llevan a las Guias de Ayuda, que para el
usuario no registrado, son la guia para operar con la plataforma como Operador Econdémico
(empresa) y esta propia guia de navegacion; e Iniciar Sesién, que permite al usuario ya
registrado acceder a los servicios que requieren esta condicion.

La parte inferior de la cabecera esta formada por estos diez vinculos:

E Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Pablicos Verificar CSV Informacion Contacto Buscador Datos abiertos

Inicio — Independientemente de la pantalla en la que el usuario se encuentre el usuario
regresara a la pagina principal de la Plataforma.

- Licitaciones — Mediante la pulsacién de este menu se muestra tres opciones:

1-Licitaciones con el listado de todas las licitaciones publicadas desde la mas reciente a la
mas antigua.

2-Busqueda- Mediante la pulsaciéon de este menu se muestran dos accesos rapidos,
Busqueda Guiada (busqueda de licitaciones por criterios) y Formulario Busqueda (Busqueda
de licitaciones mediante un formulario).

3-Detalle- muestra el detalle respondiendo a los criterios de la busqueda, en funcién de una
serie de criterios, la Plataforma devolvera en forma de listado, aquellas licitaciones que
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cumplan las condiciones que el usuario ha seleccionado. Para ver una licitacién concreta de
las que aparecen en el listado, el usuario podra pulsar encima de la misma para visualizar
en detalle la informacion de dicha licitacion.

- Perfil Contratante — Si pulsamos este enlace, se habilita un formulario dénde insertar o
seleccionar en los campos deseados, aquellos criterios de busqueda que permitan encontrar
los Organos de Contratacion deseados. Mediante la Lista de Perfiles que la Plataforma
devuelve, podemos pulsar sobre el nombre del Organo de Contratacién y entrar en los
detalles del Perfil de Contratante, ver los Documentos asociados que tiene y ver todas las
Licitaciones de ese Organo de Contratacion

-Empresas — se accede a una pantalla que en la parte superior izquierda muestra cuatro
accesos rapidos: Licitaciones, Perfil Contratante (ya vistas), Registrarse y Guias de Ayuda.
El acceso Registrarse permite a las empresas proceder a su Auto registro. Guias de Ayuda
se accede a los enlaces de las Guias de ayuda, que para el usuario no registrado, permite el
acceso a la guia para operar con la plataforma como Operador Econémico (empresa) y la
Guia de Navegacion.

-Organismos Publicos- Este formulario permite a los usuarios, de los 6rganos de
contratacion registrados, entrar en su zona de trabajo. La forma de acceder puede ser
mediante la insercion de los datos acreditativos User ID y Contrasefia 0 mediante la Entrada
con certificado digital. En el caso de acceder mediante certificado digital hay que pulsar el
boton Entrada con certificado y a continuacion hay que elegir aquel certificado con el que
queramos acceder.

-Verificacion CSV- Cédigo seguro de verificacion.

-Informacion — Este bloque esta compuesto por un conjunto de nueve enlaces comenzando
por Informacion ( ), Acceso a la Plataforma (informacion util para el acceso a la
Plataforma de Contratacion del Estado, procedimientos y formularios de solicitud de
acceso), Estadistica ( ), Normativa(En este apartado se pueden encontrar referencias
normas y documentacion relacionada con la regulacién de la contratacion publica,
Interaccioén Sistémica (B2B),CODICE, Enlaces de Interés, Guias de ayuda y terminando con
Preguntas Frecuentes (Preguntas identificadas como frecuentes cuyas respuestas facilitan
la comprension del usuario que visita la Plataforma).

-Contacto- INSTRUCCIONES PARA CONTACTAR EN HORARIO DE 9:00 A 19:00 DE
LUNES A JUEVES Y DE 9:00 A 15:00 LOS VIERNES (Se excluyen los festivos de acuerdo
con el calendario laboral).

-Buscador- Buscador (El buscador es uno de los elementos mas importante de la
Plataforma. Mediante la insercion de texto y/o modificadores en el cuadro de edicion
habilitado al efecto se pueden buscar los siguientes tipos de documentos:

Los Pliegos (cualquier formato).

Anuncio Previo.

Anuncio de Licitacion.

Anuncio de Adjudicacion.

Anuncio de Formalizacion.

Documento asociado a un Organo de Contratacion.
Documentos anexados a los contenidos Web.
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e Cualquier otro documento publicado en el area de Informacién de la Plataforma

Los documentos encontrados pueden ser de dos tipos:

- Contenido web gestionado por la Plataforma.
- Documentos publicados en la Plataforma

2.2 Zona Central — Iconos de acceso rapido

Acceso rapido- en la parte central se incluyen unos iconos de acceso rapido a las
distintas areas de informacion y servicios de la Plataforma.

@

Licitaciones Buscar Licitaciones Perfil contratante Empresas Organismos publicos

Buscar kcraciones publicadas Perties ce conratante en |a piatatorma Acceso para empresas Acceso para usuanos de Organismos PUBICOS

2.3 Zona Inferior — Noticias y campaiias de informacion

Actualidad de la Plataforma

Noticias

13/09/2019

10/09/2019

nSulla Preliminar 08 MEFCado Sobre s COntratos de CoNCEsian de Servicio de Cafeteria y Restaurante 0e ia sede principal de 1a AECID, as] Coma 12 NSIAIACIEN y expiotacion de ias mAquinas de venta au

Ver mis noticias

Actualidad de la Plataforma- Novedades relacionadas con la Plataforma

Noticias- En la parte inferior izquierda se incluyen noticias de interés para los
usuarios de la Plataforma. A través del boton “Ver mas” se puede consultar el
historial de noticias publicadas.

Texto explicativo — a continuacion se encuentra un texto explicativo sobre los
servicios ofrecidos por la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

Bicnvenido a la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

Si estd interesado en coniratar con la administracidn o cualquier organismos dependiente del Sector Piiblice, en este portal puede encontrar servicios que se lo facilitaran.
Cualquier interesado puede consultar la informacidn sabre las Licitaciones publicadas en cualquier Perfil del contratante del Sector Piiblico

Los Organisma Piiblicos tienen a su disposicidn multitud de servicios que les facilitan realizar la contratacidn de forma electrdnica

Si es un usuario de un drgano de confratacién puede acceder a los servicios de publicacion a través del drea Organismos Publicos

Las empresas pueden registrarse y acceder nuestros servicios gratuitos a través del area Empresas

Perfiles del contratante alojados en la Plataforma de Contrataciéon del Sector Publico-
La informacién de los Perfiles diferenciando Sector Publico Estatal, Comunidades
Auténomas, Entidades Locales y otros.

Guia de Navegacion v4.0 Pag. 6 de 9



L il = CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Plataformas de Comunidades y Ciudades Auténomas conectadas con la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico- Muestra las Comunidades auténomas y las ciudades
que vuelcan su informacion en la Plataforma de contratacion del Sector Publico.

2.4 PIE DE PAGINA

La zona inferior de la pantalla o “Pie de pagina”, contiene como muestra la imagen, varios
enlaces de acceso directo a Inicio, Aviso Legal, Proteccién de datos. Guia de
Navegacion, RSS, Mapa web y Accesibilidad.

Inicio Aviso Legal Proteccion de datos Guia de Navegacion R5S Mapa web Accesibilidad

Inicio: Como en el caso de la cabecera, permite al usuario regresar a la pagina principal de
la Plataforma, independientemente de la pantalla en la que se encuentre.

Aviso Legal: Informacion de tipo legal que conviene que el usuario debe conocer acerca de
los datos publicados en la Plataforma su utilizacién y las distintas responsabilidades que
ello conlleva.

Guia de Navegacién: Nociones basicas sobre la manera en la que estan estructurados los
contenidos en la Plataforma, el tipo de informacion que el visitante puede encontrar y la
forma de acceder a dicha informacion.

RSS: Mediante la pulsacion en el enlace RSS (Really Simple Syndication, cuyos iconos
asociados suelen ser £ o EEl) se accede a una pagina que ofrece la informacion necesaria
para utilizar este medio de redifusion web.

Mapa web: Es un esquema o indice de las paginas de la Plataforma que son accesibles por
los usuarios, con sus correspondientes enlaces.

Accesibilidad: Descripcion de las premisas de accesibilidad web que se han seguido en el
diseno y la construccion del portal de la Plataforma.
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3. ACCESIBILIDAD WEB

La Plataforma de Contratacién del Sector Publico se ha realizado, tanto a nivel del disefio
web como a nivel de la estructura interna del portal, teniendo en cuenta el objetivo de
garantizar que todos los ciudadanos puedan acceder a la informacion publicada y a
interactuar con ella, en igualdad de condiciones, con especial atencion a las personas con
algun tipo de discapacidad y a los mayores.

Para ello se han aplicado pautas y técnicas atendiendo a la Iniciativa de Accesibilidad Web
(WAI) del W3C, que son consideradas como estandares internacionales de accesibilidad
web.
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4. CONTACTO

Para cualquier duda, problema o aclaracién con respecto al uso de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico, [] Contactenos por correo electrénico a
contrataciondelestado@minhap.es y el personal responsable de la Plataforma contestara lo
antes posible a su correo.

© Ministerio de Hacienda
Direccion General del Patrimonio del Estado

Subdireccion General de Coordinacion de la Contratacion Electronica
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